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TERMO DE REFERENCIA

Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS COM E SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, OBRAS E SERVIGOS DE ENGENHARIA, EXCETO TIC
[TAMBEM APLICAVEL PARA CONTRATAGAO INTEGRADA E SEMI-INTEGRADA]
LICITAGAO E CONTRATAGAO DIRETA

Conselho Regional de Farmécia de Sergipe (CRF/SE)
Dispensa Eletrdnica n° 04/2026 — Contratacao n°® 927212-33/2026
(Processo Administrativo n° 13/2026)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratacdo de servi¢os comuns e locacao de estruturas de suporte, logistica, comunicacdo visual e alimentagéo
para a realizagdo do Simpésio do CRF/SE, nos dias 9 e 10 de dezembro de 2026, nos termos da tabela abaixo, conforme

condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento e em seus anexos.

GRUPO 01: ALIMENTAGCAO E HIDRATAGCAO

Valor
L . . Quantidade . Valor Unitario Valor Total
Item Especificacédo Unidade de Medida . Estimado Por . .
Estimada 5 Estimado Estimado

essoa

Coffee break da manha
(10/12/2026): servido em mesa
montada com  toalha, e
guardanapos e descartaveis. O
cardapio é composto por 1 tipo de
salgado de forno, 1 tipo de mini
sanduiche, 1 tipo de bolo, café,
leite, agUcar, adogante e 1 tipo de .

01 suco de fruta natural, em Servigo 1 R$ 27,51 R$ 13.755,00 R$ 13.755,00
. o (para 500 pessoas)
guantidade suficiente para todos
0s participantes. Inclui transporte,
montagem, reposi¢ao, garcom ou
copeira durante todo o servigo,
limpeza e recolhimento do
material ao final, observadas as
normas sanitarias de manipulacéo

de alimentos.

Coffee  break da tarde .
Servico

02 (10/12/2026): servido em mesa 1 R$ 27,51 R$ 13.755,00 R$ 13.755,00
(para 500 pessoas)

montada  com  toalha, e
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guardanapos e descartaveis. O
cardapio é composto por 1 tipo de
salgado de forno, 1 tipo de mini
sanduiche, 1 tipo de bolo, café,
leite, aclcar, adogante e 1 tipo de
suco de fruta natural, em
quantidade suficiente para todos
os participantes. Inclui transporte,
montagem, reposicdo, garcom ou
copeira durante todo o servico,
limpeza e recolhimento do
material ao final, observadas as
normas sanitarias de manipulacéo

de alimentos.

Fornecimento de &gua mineral
natural sem gas para palestrantes,
mesa diretora e participantes,
sendo: bebedouro de coluna para
garrafdo de 20 litros, com agua
natural e gelada, instalado e
higienizado, e garrafes lacrados
com reposi¢do continua durante
todo o evento; garrafas Servico
03 o 1 R$ 1,75 R$ 875,16 R$ 875,16
individuais de 300 ml para (para 500 pessoas)
palestrantes e mesa diretora;
copos descartaveis de 200 ml em
guantidade  suficiente, com
suporte dispensador e lixeira com
tampa junto ao bebedouro. Inclui
entrega, montagem, reposicdo e

retirada de todo o material ao final

do evento.
GRUPO 02: SONORIZAGAO E PROJECAO
. Valor .
L . . Quantidade . Valor Unitario Valor Total
Item Especificacao Unidade de Medida . Estimado Por . .
Estimada . Estimado Estimado
essoa

Sistema de sonorizagéo:
Compativel com auditério para
04 500 pessoas (mesa, caixas e Diéria 2 - R$ 1.375,57 R$ 2.751,14
retornos), incluindo montagem e

desmontagem.
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Microfones sem fio e de mesa:
05 Conjunto com 4 microfones e Diaria 2 - R$ 471,81 R$ 943,62

pilhas reserva.

Painel de LED (6,00 m x 3,00
m): Estrutura completa forrada .
06 Diéria 2 - R$ 5.463,45 R$ 10.926,90
em malha preta, montagem,

desmontagem e operador.

Técnico operador de som e
imagem:  Suporte presencial .
07 . Diéria 2 - R$ 420,15 R$ 840,30
ininterrupto  durante toda a

programagao do evento.

GRUPO 03: COMUNICAGAO VISUAL E MATERIAL GRAFICO

Valor
o . . Quantidade . Valor Unitario Valor Total
Item Especificacédo Unidade de Medida . Estimado Por . .
Estimada Estimado Estimado
Pessoa
Backdrop (painel de fundo):
modelo Q15, configurada como
um portico ou painel medindo
3,00 metros de largura por 2,00
metros de altura, com fechamento | 01 (uma) unidade para
08 1 - R$ 1.304,91 R$ 1.304,91

em tecido (malha) na cor preta, 02 (dois) dias.
com a identidade visual do evento
e do CRF/SE, para éarea de fotos,

com equipe de montagem e

desmontagem.
Kit do participante
personalizado: Kit do

participante composto por pasta
em papel cartdo ou polipropileno,
tamanho A4, com bolsa interna;
bloco de anotagdes A5 com no
minimo 50 folhas pautadas; e
caneta esferogréafica de tinta azul. .
09 Unidade 600 R$ 10,07 R$ 10,07 R$ 6.042,00
A pasta e o bloco devem ser
personalizados em  impressdo
colorida com a identidade visual
do evento, conforme arte
aprovada  previamente  pela
contratante. O kit deve ser

entregue montado, com um

conjunto por participante, no local
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e no prazo definidos pela

contratante.

ITEM ISOLADO: DECORACAO

Decoragdo solene da mesa
diretora e palestrantes:

Decoragdo da  mesa de
palestrantes e da mesa diretora
com toalha de mesa em tecido liso
até o chéo e cobre-mancha em cor
harmonizada com a identidade
10 V|sua-I do event?, alem de 1 Diaria 2 - R$ 449,75 R$ 899,50
arranjo floral baixo com flores
naturais, que ndo obstrua a visao
do publico. Uma bandeja com
jarra, copos de vidro e
guardanapos. Inclui montagem
antes do evento, manutengdo
durante as atividades e retirada ao

final.

VALOR GLOBAL R$ 52.093,53

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacio séo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucéo

1.3. O servico é enquadrado como nao continuo ou contratados por escopo.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do instrumento contratual,
na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.
1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas

em relacdo a vigéncia da contratacgdo.
2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentacdo da Contratacgéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratacao esté previsto no Plano de Contrata¢fes Anual [2026], conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: [13075981000188-0-000001/2026];
I1) Data de publicagdo no PNCP: [17/01/2026];
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I11) Id do item no PCA: [61];
IV) Classe/Grupo: [951 - SERVIGOS FORNECIDOS POR ORGANIZAGOES COMERCIAL, DE EMPREGADORE DE
PROFISSIONAIS];
V) Identificador da Futura Contratacéo: [927212-33/2026];
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1 A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrataces Sustentaveis:
4.1.1 Gerenciamento e Destinacdo Final de Residuos: A contratada deverd disponibilizar lixeiras com tampa junto
aos pontos de hidratacdo e &reas de refeicdo para a segregacao de descartaveis, responsabilizando-se pelo recolhimento
integral, transporte e destinacéo final ambientalmente adequada de todas as sobras, embalagens e detritos ao término
das atividades (Lei n° 12.305/2010);
4.1.2 Racionaliza¢do de Materiais e Consumo Consciente: Exigéncia de otimizacdo de descartaveis nos servigos
de alimentacdo, além do aproveitamento racional de papéis e impressdes nos kits pedagdgicos e materiais de
comunicagéo visual institucionais; e
4.1.3 Eficiéncia Energética de Equipamentos: Emprego obrigatdrio de estruturas, painel de LED e aparelhagem
audiovisual que atendam a padres compativeis de baixo consumo e eficiéncia energética durante toda a execucao do
evento.
Subcontratacgéo
4.2. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacdo
4.3. Né&o havera exigéncia da garantia da contratacéo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razbes
constantes do Estudo Técnico Preliminar, haja vista o baixo valor da contratacdo, plenamente enquadrado no limite de
dispensa de licitacdo do art. 75, inciso 1l, da referida Lei; a auséncia de adiantamento de despesas, com pagamentos
condicionados & efetiva execucéo e recebimento definitivo do objeto; e a inexisténcia de regime de dedicacdo exclusiva
de méo de obra ou riscos operacionais vultosos que justifiquem os custos acessorios de caucionamento.
Vistoria
44. N&o ha necessidade de realizagdo de avaliagao prévia do local de execucdo dos servigos.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condic6es de execucdo
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5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1Inicio da execucdo do objeto: 05 (cinco) dias consecutivos contados da assinatura do contrato QU da emissdo da
ordem de servigo.
5.1.2Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucdo do trabalho:
5.1.2.1. Cronograma Operacional do Evento (09 e 10 de dezembro de 2026):
5.1.2.1.1. Dia 09/12/2026 (Manha e Tarde): Instalacdo fisica, cabeamento e testes do sistema de som,
microfones, montagem do painel de LED (6,00 m x 3,00 m) montagem do backdrop
fotografico (3,00 m x 2,00 m), entrega dos 600 kits do participante, instalacéo e higienizagao
dos bebedouros de agua;
5.1.2.1.2. Dia 09/12/2026 (Noite): Abertura do Simpésio, operacdo presencial de audio e projecdo,
protocolo das mesas solenes e hidratagéo continua;
5.1.2.1.3. Dia 10/12/2026 (Manha e Tarde — Integral): Realizac&o das palestras com operacéo continua
de 4udio/LED, fornecimento continuo de agua mineral, montagem e servi¢o do coffee break
matutino e vespertino;
5.1.2.1.4.Dia 10/12/2026 (Noite — Encerramento): Recolhimento de sobras, desmobilizagdo e
desmontagem de todas as estruturas e entrega do auditério limpo e desimpedido.
5.1.2.2.  Procedimentos e Rotinas por Grupo de Servigos:
5.1.2.2.1. Grupo 01 — Alimentacdo, Buffet e Hidratacao:
5.1.2.2.1.1. Montagem e Apresenta¢do: Montagem prévia das mesas com toalhas, descartaveis e

guardanapos antes de cada intervalo previsto;

5.1.2.2.1.2. Servico e Reposi¢do: Equipe exclusiva de gargons/copeiras para atendimento e
reposicdo continua dos itens do cardapio (salgados de forno, mini sanduiches, bolos,
café, leite e sucos naturais) e da agua mineral (bebedouros de coluna e garrafas de 300
ml na mesa de honra);

5.1.2.2.1.3. Encerramento: Recolhimento integral de recipientes, descarte adequado de
sobras/residuos e higienizacdo das areas utilizadas.

5.1.2.2.2. Grupo 02 — Sonorizacdo, Projecdo e Audiovisual:

5.1.2.2.2.1. Montagem e Ensaios Prévios: Instalacdo das caixas acusticas, equalizagdo da mesa
de som, testes de alcance dos 4 microfones e calibracdo de sinal/resolugéo do painel de

LED;
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5.1.2.2.2.2. Suporte Continuo In Loco: Presenca obrigatéria e ininterrupta de técnico operador
durante toda a programacdo nos dois dias para intervenc@es imediatas em eventuais
instabilidades de audio ou projecéo;
5.1.2.2.2.3. Desmontagem: Desconex&o segura e recolhimento dos equipamentos e estruturas de
sustentacdo logo apds o encerramento das atividades.
5.1.2.2.3. Grupo 03 — Comunicacdo Visual e Material Gréfico:
5.1.2.2.3.1. Entrega Antecipada dos Kits: Os 600 kits institucionais (pasta A4, bloco A5 e caneta)

deverdo ser entregues previamente montados na sede do CRF/SE ou no local do evento
até o inicio da manha do dia 09/12/2026, com base nas matrizes e artes repassadas pela
Assessoria de Comunicacéo;

5.1.2.2.3.2. Backdrop Fotogréafico: Montagem da estrutura em box truss Q15 e fixacdo do
tecido/lona alinhada e esticada na entrada/foyer do auditério antes da abertura do
credenciamento.

5.1.2.2.4. Grupo 04 — Ambientacao e Decoracao das Mesas:

5.1.2.2.4.1. Montagem Protocolar: Preparacdo da mesa de honra e palestrantes com toalha inteira
até o chdo, cobre-mancha harmonizado com a identidade visual do evento, arranjo
floral natural baixo e bandeja com jarra e copos de vidro;
5.1.2.2.4.2. Manutencdo: Ajuste e manutencdo dos arranjos e utensilios entre os turnos de
palestras.
Local e horério da prestacdo dos servicos
5.2. Os servigos serdo prestados no sequinte endereco: Dependéncias do auditério cedido na Universidade Federal

de Sergipe (UFS) — Campus Universitario Professor José Aloisio de Campos, localizado na Av. Marechal Rondon,
s/n, Bairro Jardim Rosa Elze, Sdo Cristovao/SE (com indicacdo do auditorio especifico e rotas de acesso formalizadas
previamente pelo CRF/SE a contratada);

5.3. Os servicos serdo prestados no sequinte horario: Acesso liberado no dia 09/12/2026 a partir das 08h00 para

descarga, montagem de estruturas, equalizagéo acustica, testes de projecdo e entrega dos materiais graficos;
5.3.1Programacao Oficial: Dia 09/12/2026 (periodo noturno, das 18h00 as 22h00) e dia 10/12/2026 (periodo integral,
das 08h00 as 18h00);
5.3.2Desmontagem e Desmobiliza¢do: Concluida até as 23h00 do dia 10/12/2026, com recolhimento de materiais e
limpeza;

5.4. Conduta da Equipe e Normas Locais: Funciondrios e prestadores de servi¢co devidamente uniformizados ou

em trajes condizentes com o ambiente corporativo/académico solene, portando cracha de identificacdo da empresa,
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devendo cumprir rigorosamente as normas internas de seguranca, circulacéo e preservacado predial da UFS e a legislacédo
sanitaria aplicavel.
Rotinas a serem cumpridas
5.4.1 A execugdo contratual observar as rotinas abaixo:
5.4.1.1. Roatinas Pré-Evento (Instalacdo, Testes e Entrega — 09/12/2026, a partir das 08h00):

54.1.1.1. Apresentacdo e ldentificagdo: Apresentacdo da equipe técnica e de apoio

devidamente identificada por crachas e trajes adequados perante o fiscal técnico do CRF/SE na UFS;
5.4.1.1.2. Montagem e Calibracdo Audiovisual (Grupo 02): Montagem do sistema de som,
equalizacdo acustica, testes de alcance e troca preventiva de pilhas dos 4 microfones, montagem
estrutural do painel de LED 6,00 m x 3,00 m) e ensaios de transmissdo/video com a proje¢do das
apresentacdes;
54.1.1.3. Comunicacédo Visual e Kits (Grupo 03): Instalacdo do backdrop pértico Q15 (3,00
m x 2,00 m) na area de entrada/fotos e entrega conferida dos 600 Kits institucionais montados (pasta,
bloco e caneta);
5.4.1.1.4. Ambientacdo Solene (Grupo 04): Colocacéo de toalhas e cobre-manchas nas mesas
de palestrantes e diretoria, disposicao do arranjo floral natural baixo e dos conjuntos de jarra e copos
de vidro higienizados;
5.4.1.15. Hidratacdo (Grupo 01): Instalacdo fisica, teste elétrico e higienizacdo dos
bebedouros de coluna, abastecimento com os garrafées de 20L lacrados e disponibilizacdo de copos
descartéaveis, suportes e lixeiras com tampa.

5.4.1.2. Rotinas Durante o Evento (Operacdo e Reposi¢do Continua — 09 e 10/12/2026):

5.4.1.2.1. Operacdo de Som e Imagem (Grupo 02): Acompanhamento presencial ininterrupto
do técnico operador durante toda a programacao nos dois dias (noite de 09/12 e integral em 10/12),
realizando ajustes de volume, alternancia de microfones e corte de slides/videos no painel de LED;
5.4.1.2.2. Suporte de Hidratacdo (Grupo 01): Monitoramento continuo do nivel de &dgua dos
bebedouros, efetuando a troca imediata de garraffes vazios € a reposicao de copos descartaveis de
200 ml, além da entrega de garrafas individuais de 300 ml na mesa de honra e palestrantes;
5.4.1.2.3. Servico de Coffee Break (Grupo 01 — 10/12/2026): Montagem completa das mesas
com toalhas e descartaveis 30 minutos antes de cada intervalo (manha e tarde), servico com equipe
de garcons/copeiras para reposicao ininterrupta dos itens do cardapio e atendimento cortés aos
participantes;

5.4.1.2.4. Manutencao das Mesas Solenes (Grupo 04): Vistoria e reposicdo de dgua e copos

nas mesas de palestrantes entre uma conferéncia e outra.
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5.4.1.3. Rotinas Pds-Evento (Recolhimento, Limpeza e Desmobilizacdo — 10/12/2026, noite)

5.4.1.3.1. Recolhimento e Destinacao de Residuos: Recolhimento imediato de todos 0s copos,
guardanapos, embalagens e sobras alimentares das areas de buffet e bebedouros, com descarte e
transporte ambientalmente adequados (Lei n° 12.305/2010);

5.4.1.3.2. Desmontagem Segura: Desconexao elétrica ordenada e desmontagem do painel de
LED, backdrop, mesas de apoio, caixas acusticas e bebedouros;

5.4.1.3.3. Desocupacdo e Devolucdo: Retirada integral de todos os bens e equipamentos da
contratada até as 23h00 do dia 10/12/2026, deixando o auditério da UFS completamente limpo,
desimpedido e em perfeitas condicOes de conservacdo para vistoria de desmobilizacéo pelo fiscal do

contrato.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugdo dos servicos, o Contratado deverd disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua
substitui¢do quando necessario:

5.5.1Referéncia aos Itens da Contratacdo: Todos os materiais, estruturas, insumos e equipamentos necessarios ao
cumprimento integral das obrigagdes contratuais correspondem com exatiddo aqueles especificados, quantificados e
orcados na tabela constante do item 1.1 deste Termo de Referéncia, divididos entre os respectivos grupos de
adjudicacdo:

5.5.1.1. Grupo 01 (Alimentacdo, Buffet e Hidratagdo): Insumos alimenticios frescos para os
coffee breaks, descartaveis (copos de 200 ml, guardanapos e pratinhos), toalhas de mesa, suportes
dispensadores, lixeiras com tampa, garrafas de 300 ml e garraf6es lacrados de 20L de 4gua mineral
com bebedouros de coluna refrigerados e higienizados;

5.5.1.2. Grupo 02 (Sonorizacéo, Projecao e Audiovisual): Sistema completo de dudio compativel
com o auditério (mesa de som, caixas ativas e passivas, retornos), cabeamento e periféricos, 4
microfones sem fio/mesa com pilhas reservas de substituicdo imediata e painel de LED (6,00 m x
3,00 m) com estrutura metélica propria de fixacdo, malha preta e processador de video;

5.5.1.3. Grupo 03 (Comunicacdo Visual e Material Grafico): Estrutura pértico em box truss Q15
(3,00 m x 2,00 m) para backdrop com tecido em malha preta e arte institucional, bem como a
confec¢do prévia de 600 kits montados contendo pasta A4 personalizada com bolsa interna, bloco
pautado A5 e caneta esferogréfica azul;

5.5.1.4. Grupo 04 (Ambientacgdo e Decoracdo das Mesas): Toalhas inteiras em tecido liso até o
chdo, cobre-manchas em cor harmonizada, arranjo floral natural baixo para a mesa
diretora/palestrantes e bandeja de apoio equipada com jarra e copos de vidro.

5.5.2Encargos e Substituicdo Imediata: Correrdo exclusivamente por conta do Contratado de cada grupo todas as
despesas com transporte, carga, descarga, ferramentas de montagem, cabos, suportes e utensilios operacionais
indispensaveis a execucdo. Constatado qualquer defeito, avaria, instabilidade funcional ou ndo conformidade técnica
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nos equipamentos e insumos disponibilizados durante a programacdo, a empresa responsavel devera realizar a sua
imediata substituicdo ou reparacdo sem Onus ou prejuizo as atividades do simposio.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
5.6.1Escopo, Carga Horaria e Local de Realizagdo: O evento ("Simposio de Ciéncias Farmacéuticas") ocorrera
nos dias 09 (turno noturno, das 18h as 22h) e 10 de dezembro de 2026 (turno integral, das 08h as 18h) no auditorio da
Universidade Federal de Sergipe (UFS) — Campus Universitario Professor José Aloisio de Campos, em Sao
Cristovao/SE, demandando montagem prévia e testes a partir das 08h do primeiro dia e desmobilizacao final até as
23h do encerramento;
5.6.2Publico Estimado e Pardmetros de Consumo: A infraestrutura de sonorizagdo/projecao (painel de LED de
6,00 m x 3,00 m) e os servicos de alimentacdo (coffee breaks matutino e vespertino) foram dimensionados para o
contingente fixado de 500 participantes, com fornecimento continuo de agua mineral e tiragem de 600 Kits
pedagdgicos montados (pasta A4, bloco A5 e caneta); e
5.6.3Composi¢do de Custos e Faturamento por Demanda Efetiva: A proposta de precos devera ser formulada por
grupo congénere (Lotes 1 a 4) e incluir obrigatoriamente todos os custos diretos e indiretos necessarios (transporte,
montagem, desmontagem, suporte operacional ininterrupto de operadores e gargons, descartaveis e tributos).

Especificacdo da garantia do servigo

5.7. O prazo de garantia dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de

Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicéo e finalizacio do contrato

5.8. N&o serdo necessarios procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as normas da

Lei n®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacg0es entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade poderé convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacéo, que contera informacdes acerca

das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugcdo do objeto, do plano
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complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes
aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando

no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucgdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execugao do objeto durante o periodo da execugéo
do servico.
6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa,

hip6tese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacéo

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
6.12.  Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a
correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informar4 ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

6.14.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17.  As disposi¢Bes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forca da Instrugdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.
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Fiscalizagdo Administrativa
6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicfes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.
6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigagcBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.
Gestor do Contrato
6.20.  Cabe ao gestor do contrato:
6.20.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos 0s
registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
6.20.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.
6.20.3 acompanhar a manutencao das condicGes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa
e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.
6.20.4 emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo Contratado, com meng¢éo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
6.20.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
6.20.6 elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administrac&o.
6.20.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com
o valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.20.8 receber e dar encaminhamento imediato:
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6.20.8.1.  asdenuncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme
o art. 2, inciso 11, do Decreto n.° 12.174/2024;
6.20.8.2.  anatificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacoes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério
Publico, Defensoria Pdblica ou por qualquer outro meio id6neo.
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o disposto nesta secéo.
7.2. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:
7.2.1ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
7.2.3deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servico, ou os utilizou com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.
Recebimento
7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
7.3.1N&o se tratando de obra ou servico de engenharia, para fins de recebimento provisério, 0s servicos e
fornecimentos serdo recebidos provisoriamente no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, contados da comunicagéo de
encerramento das atividades/desmobilizacdo pelo Contratado (10/12/2026), pelo fiscal técnico e pelo fiscal
administrativo, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e a
apuracdo da demanda efetiva servida.
7.4. O prazo para recebimento provisorio serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
Contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.
7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.
7.8. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo encerramento da
programacéo do Simposio de Ciéncias Farmacéuticas e desmobilizacao final das estruturas (10 de dezembro de 2026).

7.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:
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7.9.10 fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacBes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos
no ato convocatdrio, que poderéa resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;
7.10.  Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo.
7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrec@es resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.
7.12. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.
7.13. O recebimento provisério também ficaré sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo € a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.
7.14.  Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
7.15.  Quando a fiscalizacéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo a fiscalizagéo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
7.16.  Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
7.16.1 Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigagGes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.
7.16.2 Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;
7.16.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatorios e documentagdes apresentadas; e
7.16.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.
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7.16.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagcdo dos procedimentos de

liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestéo.
7.17.  No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a
parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagio e pagamento.
7.18.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.
7.19. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidagdo
7.20.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.
7.21. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da
Lei n® 14.133, de 2021
7.22.  Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

I) adata daemisso;

I11) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugédo do contrato;

V) o valor apagar; e

V1) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.23.  Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovacao da
regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.
7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
7.25. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

7.25.1 verificar a manutencdo das condic¢Bes de habilitacdo exigidas;
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7.25.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do 6rgao ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.
7.26.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.
7.27.  Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.
7.28.  Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.
7.29. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situa¢do junto ao SICAF.
Prazo de pagamento
7.30. O pagamento seré efetuado no prazo méaximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
7.31.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do Indice Nacional de Precos
ao Consumidor Amplo - IPCA, de corre¢do monetaria.
Forma de pagamento
7.32. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.
7.33.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.34.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributéria prevista na legislacdo aplicavel.
7.34.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacao vigente.
7.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentagcdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste
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7.36.  Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado, em [19/10/2026].
7.37.  Apbs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os prec¢os iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, exclusivamente
para as obrigagdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.
7.38.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.
7.39.  No caso de atraso ou ndo divulgacgdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
7.40.  Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&o), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
7.41.  Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substitui¢ao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo
entdo em vigor.
7.42.  Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
7.43. O reajuste serd realizado por apostilamento.
Cessdo de Crédito
7.44.  As cessOes de crédito dependerdo de prévia aprovagdo do Contratante.
7.44.1 A eficécia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.
7.44.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condic¢des de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.
7.44.3 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucao do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e exce¢Bes ao pagamento e todas
as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito pablico incidente sobre os
contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva

comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.
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7.44.4 A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.
7.45. O disposto nesta secdo ndo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instru¢cdo Normativa SEGES/MGI n° 82,
de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.
8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;
b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugdo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes san¢des:
8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa & inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicéo de penalidade mais grave;
8.2.2Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;
8.2.3Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”,
“g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais
grave.
8.2.4Multa:
8.2.4.1. Moratdria, para as infragdes descritas no item “d”, de até 5% (cinco por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 05 (cinco) dias.
8.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacdo, suplementacdo ou reposi¢cdo da garantia;
8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administragdo a promover a extincdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.
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8.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% (cinco décimos)
a 5% (cinco por cento) do valor da contratacéo.
8.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,5%
(cinco décimos) a 5% (cinco por cento) do valor da contratagao.
8.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5%(cinco décimos) a 5%
(cinco por cento) do valor da contratacéo.
8.2.4.6. Compensatdria, em substituicdo a multa moratdria para a infragdo descrita acima na alinea “d”,
de 0,5% (cinco décimos) a 5% (cinco por cento) do valor da contratacgéo.
8.2.4.7. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimos) a 5%
(cinco por cento) do valor da contratacdo.
8.3. A aplicacdo das san¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacgdo integral do dano causado ao Contratante.
8.4. Todas as san¢Oes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéo.
8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd
cobrada judicialmente.
8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo méximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.
8.8. A aplicacdo das san¢0es realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para
as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
8.8.1Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os enderegos
de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.
8.8.20s enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso
continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagOes a eles comprovadamente enviadas.
8.9. Na aplicacao das san¢es serdo considerados:
8.9.1a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;
8.9.2as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.40s danos que dela provierem para o Contratante; e
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8.9.5a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de

controle.
8.10.  Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacGes e
contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.
8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, & pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo com
relagdo de coligaco ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de anlise juridica prévia.
8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos
no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
8.13.  As sangBes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.
8.14.  Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacGes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua
com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.
9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta
9.1. O fornecedor serd selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 75, inciso 1, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: compatibilidade entre o valor orcado pela
Administragdo e o teto legal atualizado, haja vista que o0 montante global estimado para a realizacdo do evento perfaz R$
52.093,53 (valor que se situa substancialmente abaixo do limite legal de R$ 65.492,11, atualizado pelo Decreto Federal
n° 12.807/2025 para compras e servigos comuns no exercicio de 2026), atendendo ao teto exigido tanto na consideragao
do evento como objeto global quanto na apuracéo individualizada de cada um dos quatro grupos congéneres.
Regime de Execucéo

9.2. O regime de execucdo do objeto sera de empreitada por preco global.
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Critérios de aceitabilidade de precos
9.3. Nos casos em que forem adotados os critérios de julgamento de menor preco ou de maior desconto por grupo de
itens, o critério de aceitabilidade de precos unitarios maximos sera:

9.3.1Valores unitarios: conforme tabela constante no item 1.1 deste Termo de Referéncia.
Exigéncias de habilitacéo
9.4. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica
9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;
9.6. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;
9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;
9.8. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Pablico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
9.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o
de 2020.
9.10.  Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
9.11.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;
9.12.  Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da Lei n°®5.764, de 16 de dezembro 1971.
9.13.  Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas

ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso
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publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por
sua representacdo perante a Administracdo (art. 15, caput, I e 11, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.14.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.15.  Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.17.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.18.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20.  Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21.  Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

9.23.  certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.24.  certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

Qualificacdo Técnica

9.25. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicOes locais para o

cumprimento das obrigagdes objeto da contratag&o.
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9.25.1 Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacéo.
Qualificacdo Técnico-Operacional
9.26. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratagéo, ou do item pertinente, por meio da apresentagdo de certidGes ou
atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando
for o caso.
9.26.1 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:
9.26.1.1.Grupo 01 — Alimentacéo, Buffet e Hidratacéo:
9.26.1.1.1. Comprovacao de execucao pretérita satisfatria de servigos de buffet ou fornecimento
de alimentacdo coletiva para eventos corporativos, académicos ou institucionais, contemplando o
atendimento de no minimo 250 (duzentos e cinquenta) participantes em um Unico evento
(correspondente a 50% da demanda do simposio);
9.26.1.2.Grupo 02 — Sonoriza¢do, Projecao e Audiovisual:
9.26.1.2.1. Comprovacéo de prestacdo satisfatdria de servigos de locagdo, montagem e operagao
técnica de equipamentos audiovisuais para eventos, contemplando Sistema de sonorizagao,
montagem e operacéo de painel de LED;
9.26.1.3.Grupo 03 — Comunicacdo Visual e Material Grafico:
9.26.1.3.1. Comprovacéo de fornecimento satisfatério de materiais graficos personalizados e de
comunicagdo visual para eventos ou érgdos publicos/privados, contendo no atestado servicos
similares a impressdo de pastas e/ou blocos de anotac¢8es personalizados, bem como Montagem e
instalacéo de estrutura pdrtico/painel de fundo (backdrop).
9.26.1.4.Grupo 04 — Ambientacéo e Decoracéo das Mesas:
9.26.1.4.1. Comprovacdo de prestacdo de servicos de decoragdo/ornamentacdo cerimonial ou
ambientacdo solene de mesas de honra/palestrantes em eventos institucionais, solenes ou
corporativos.
9.26.2 Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico, a apresentacdo e 0
somatdrio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para
fins de comprovacéo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.
9.26.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do

fornecedor.
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9.26.4 O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacéo,
endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.
9.26.5 Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.
9.27.  Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados
de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.
9.28. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.
Disposices gerais sobre habilitagdo
9.29. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacio serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugdo
livre.
9.30. Nahipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da
ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagcdo serdo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro
de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.
9.31.  N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.
9.32.  Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
9.33.  Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.
Documentacdo complementar para cooperativas
9.34. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:
9.34.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢cdo e a comprovacado de que estdo domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da Lei n. 5.764, de
1971;
9.34.2 A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos

cooperados indicados;
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9.34.3 A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacédo do
Servico;

9.344 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.345 A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

9.34.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

9.34.6.1. ata de fundacao;
9.34.6.2.  estatuto social com a ata da assembleia que o0 aprovou;
9.34.6.3.  regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.34.6.4. editais de convocacéo das trés Gltimas assembleias gerais extraordinarias;
9.34.6.5.  trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais;
0.34.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacdo; e
9.34.6.7.  ltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi
exigida pelo 6rgdo fiscalizador.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 52.093,53 (cinquenta e dois mil,

noventa e trés reais e cinquenta e trés centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1.  Asdespesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a expensas da seguinte dotagdo orcamentaria:
1111 6.2.2.1.1.01.04.04.005.022-Outros Servigos Prestados por Pessoa Juridica.
11.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes seré indicada ap6s aprovagdo do orcamento anual

deste 6rgao, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS
12.1.  Asinformacdes contidas neste Termo de Referéncia néo sdo classificadas como sigilosas.

Aracaju, 22 de outubro de 2026.
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Conselho Regional de Farmacia de Sergipe

APROVO o presente Termo de Referéncia, haja vista que estdo presentes as condi¢fes dispostas no artigo 6°,

inciso XXIII da Lei 14.133/2021, além disso, a presente licitacdo se enquadra nos termos do artigo 75, inciso 11, da Lei
14.133/2021.

@f’ ﬁa‘f',”é‘” O e o ra18545 w0
ks SR uiemico,
CRFSE =
Daniel Andrade de Oliveira
Presidente do CRF/ SE
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_ ANEXO | )
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, .........ccc......... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e
concorda com as disposicdes e obrigacdes previstas no Edital OU Aviso de Contratacao Direta, no Termo de
Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletronica
no........... /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das
informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratacéo.

Local-UF, ........ [0 [ de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)
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